#univ#教室借用通知单

                                   #rq#  #id#号

	借用单位
	#xs#
	借 用 人
	#jyr#

	联系方法
	#lxdh#
	是否使用多媒体
	是（#dmt_y#） 否（#dmt_n#）

	借用时间
	第 #zc# 周 星期 #xq#   第 #jc# 节（#jclx#）

	教室号
	 #xaq# 校区 #jxl# 教学楼 #jas# 教室

	教室用途
	#jyyt#

	备注
	#bz#

	经办人
	#czr#

	院系意见
	    教学院长签字：             院系公章：

	教务科审核
	教务科公章


注意：

1、如果使用多媒体教室，院系意见不用填写。使用实验楼A区和教学楼F区多媒体教室，请将此单交至实验楼和教学楼E、F区连接天桥下的物业值班室并在此领多媒体机柜钥匙；使用实验楼C区和D区多媒体教室请将此单交至实验楼D区东侧值班室并在此领多媒体机柜钥匙；使用教学楼A 区和E区多媒体教室，请将此单交至教学楼B区128并在此领多媒体机柜钥匙。

2、如果使用语音教室，请填写院系意见，教务科盖章后送实验楼B区SB209。

3、如果使用微机室，请填写院系意见，教务科盖章后送实验楼A区SA203.

4、所有教室不允许作任何商业用途，只能用于教学活动或学生活动如补课、开会、举办讲座、知识竞赛等。

5、教室使用期间借用人有责任保持教室卫生，爱护设施，如有损坏照价赔偿。
