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1、 [bookmark: _Toc40724760]登录
在浏览器中输入http://59.74.71.64进入创新创业门户网站，点击“创新创业平台”。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]进入数字校园统一身份认证界面后，输入用户名、密码、验证码，然后点击“提交”。(如有登陆问题，请拨打登录界面下方联系电话)
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c962e4edd9b552c07b55f084d58968e.jpg]
数字校园统一身份认证通过后，即进入下图所示界面。
[image: ]
[bookmark: _Toc40724761]二、学分申请
1、 进入学分申请界面
登录成功后，点击下图“学分申请”图标，进入学分申请界面
[image: ]
2、 填写学分申请
进入学分申请界面后，部分学生个人基本信息已自动采集，学生需要继续填写以下内容：
[image: ]
1） 项目名称：
· 竞赛类：可从下拉列表中选取，也可直接输入竞赛名称关键字，系统会根据关键字自动检索，匹配关键字后继续选取。选取后，仍可进行编辑。例如选取了“中西部外语翻译大赛”后，可在前面加上“2019年”字样；如下拉列表中没有需要填报的竞赛名称，则手动输入竞赛名称。
· 社会实践类、科学研究类：直接手动输入项目名称即可。
2） 批次说明：系统默认当前批次，不可编辑。
3） 手机号：必填项，手动输入。
4） 指导老师、老师单位：如当前申报项目由校内老师指导完成，则需要填写（如有多个指导老师，填写第一指导老师即可）；如果是校外老师指导则无需填写。填写方法如下：点击指导老师后方输入框，系统会弹出如下界面：
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\1588043036(1).png]
在弹出框左侧部门目录区域，先选定老师所属学院，然后在下半部分待选人员列表中选定指导老师，点击图中红框部分向右的箭头，则选定老师出现在右侧已选框中；也可在左侧待选人员框中直接双击老师工号姓名完成选择。最后点击右下角的“确定，完成指导老师及老师单位的填写。
5） 项目类别：必填项，从下拉菜单选择输入。
6） 项目层次：必填项，从下拉菜单选择输入。
7） 等级：必填项，从下拉菜单选择输入。如选项中没有需要填写的等级，也可手动输入。
8） 获奖形式：必填项，从下拉菜单选择输入。
9） 备注：如果获奖形式是团体项目，则必须在此处填写“团体*人”字样（*人指的是获奖团队总人数，而非本次申报人数）；如果是大创项目，必须填写本人在结项证书中的次序，项目负责人为1，成员按先后顺序以此类推。
10） 获奖时间：必填项，点击输入框，从日历中选择输入。
11） 发证单位：必填项，手动输入。需与证件上发证单位一致。
12） 申请学分数：必填项。输入项目类别、项目层次、等级后，系统会自动匹配允许申报的学分数；如此时申报学分数未自动匹配出结果，则需手动输入（学生也可对自动匹配的分值进行更改，点击申请学分数后方的可以查看学分认定标准）。
13） 银行卡号：必填项，手动输入（必须是本人名下的储蓄卡号）。
14） 开户行：必填项，从下拉菜单选择输入（仅限西安银行、中行、建行）。
15） 置换课程编号：系统默认为无，意为只申请学分，不置换课程。如果需要申请置换课程，在置换课程编号右边的填写框双击，系统弹出如下课程选择界面：

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Local\Temp\1594970538(1).png]
学生可在右上角输入课程的关键字，然后在左边的待选课程中选择课程，最后点击右下角的“确定”按钮即可，系统支持一次置换多门课。
16） 置换课程名称：系统默认为无，意为只申请学分，不置换课程。如果已输入置换课程编 号，系统会自动匹配出课程名称。
17） 置换课程学分：系统默认为0，意为只申请学分，不置换课程。如果已输入置换课程编 号，系统会自动匹配出课程学分。多门课会自动相加学分。
3、 上传证明材料
点击证明材料表格右侧的“上传文档”按钮，可将获奖证书、专利证书、软件著作权、论文等相关附件上传到页面（仅允许上传图片或pdf格式附件，并确保上传文件清晰可见），上传后附件会在表格中列出，确认无误后进行下一步操作。
4、 提交申请：
完成上述申请表的填写并上传证明材料后，点击页面下方的“提交”按钮，会弹出下一环节审批人信息。
1） 老师审批：如果学生选择了指导老师，则下一环节处理人是指导老师，见下图：
[image: ]
点击上图右下角的“确认”按钮完成提交。
2） 学院审批：如果申请中没有指导老师，则下一个环节处理人是学院学分管理员，进入如下界面：
[image: ]
点击上图右下角的“确认”按钮完成提交。
提交时，若出现如下界面：
[image: ]
即表明学院有多个审批人，在处理人右边的空白框中点击，进入下图界面：
[image: ]
在左边的待选人员中点击选择一位（负责本人审批）管理员，再点击中间的箭头，人员进入右边的已选框，最后点击右下角的“确认”按钮即可。
点击确定即可完成申报操作。如提交后发现信息填写错误，需联系下一环节审批人做驳回操作，请勿重复填报。
[bookmark: _Toc40724762]三、学分查询
1、进入查询界面
点击下图“我的学分”图标，进入我的学分界面：
[image: ]
进入我的学分界面后，分为两个页签：已申请的学分和正在申请的学分。“已申请的学分”页签可以查询当前登录用户已提交的学分申请和历年学分申请记录，按申请时间倒叙排列；“正在申请的学分”页签可以查询当前登录用户已保存，未提交的学分申请。
[image: ]
2、查询详细情况
点击上图中最右侧的“点击进入”按钮，进入该申请的详细界面，学生可以在此界面查看学分申请的审批进展情况，见下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc40724763]四、学分标准
1、创新教育学分的认定标准
[image: ]
参与集体项目的学生，其创新教育学分标准应根据获奖等级及学生在该项目中发挥的作用区别对待。

2、创新教育奖励标准
· 竞赛类
为鼓励学生积极参与各类学科竞赛，学校对各类竞赛中获省级以上荣誉学生给予相应奖励，奖励标准如下（同一竞赛以高级别奖励为准）
[image: ]
· 科学研究类
1）对参与国际性大学生科技活动（含设计、发明创造等）获奖，以第一授权人获得国
家专利主管部门授权批准的发明、实用新型、外观设计专利者，研究成果得到实际应用、取
得经济和社会效益者，学校除给予相应学分外，并奖励资金 2000 元，以支持科技创新项目
的发展。
2）学生在 SSCI、核心期刊、国家正式期刊上发表专业论文（为第一作者），具体
奖励如下：
[image: ]
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